
	河南工程学院各部门各单位办公用房使用情况调查表

	填报单位：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	单位名称
	房屋名称(楼名)
	房间号
	使用面积(m²)
	人员编制(人数)
	使用人

	
	
	
	
	办公室用房


	辅助用房


	校级
	副校级
	处级
	处级以下
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	　
	　

	负责人签字：
	
	
	填表人签字：
	
	
	联系电话：
	


备注：

1.办公用房包括办公室用房和辅助用房，其中办公室用房包括一般工作人员办公室和领导人员办公室，辅助用房包括会议室、接待室、档案室、文印室、资料室、收发室、计算机房、储藏室等均在清理整改范围之内。
2.多人在一个房间办公的，使用人应填写全部人员姓名。

